卫计委直属机关党委中共党员信息采集表填写说明
填写要求：

1、所有带＊号项目必须填写。

2、填写时，如遇无法确定选项或需要特别说明的，可附详细说明。

3、表中备选项目有代码编号（备选项前的数字或字母）的可直接填写编号，未注明可多选的项目只能单选。

基本信息：

一、所在支部名称：指采集时党员本人所在的党支部名称。
二、籍贯：党员籍贯填到县，如：××省××市××县、北京市××区。

三、健康状况：如患有其他疾病，可以在“其他情况”中进行具体说明。
四、工作岗位：指采集时党员的工作岗位情况。社区工作者可在工作岗位中选择“其他”，在个人身份中选者社区工作者。
五、新社会阶层情况： 符合新社会阶层情况中所列项目的人员填写，不符合所列情况的不需填写。
六、交纳党费的工资基数和每月交纳党费数额只需填写其中一项。缴纳党费工资基数按现行党费管理相关规定（京组通[1998]7号、京组通〔2004〕39号）计算。

七、工作在一线情况：是指信息采集时党员在一线工作的情况。

1、企业一线：指工作在各类企业（含乡镇企业）生产车间、工段和班组，以及直接为生产服务的辅助车间、工段、班组的工人、管理人员和专业技术人员；商业、餐饮、服务业企业从事销售、加工、服务，以及直接为企业销售、加工等提供辅助服务部门的人员、管理人员和专业技术人员。

2、农村一线：指在农村中从事种植业、养殖业、畜牧业、渔业生产和务工经商人员，以及农村中的广播员、信贷员、放映员、联防员、计划生育信息员等镇（乡）中非国家行政机关或企事业单位的人员。

3、教学一线：指各类学校中直接从事教学和辅助教学的人员。

4、科研一线：指科研机构中直接从事科学研究的人员以及为科学研究提供辅助性工作的人员。

5、机关一线：指国家机关、政党机关、人民团体等机关法人单位中层以下（不含中层）的工作人员，一般情况下没有担任领导职务的都可以认定为机关一线。

八、第二党派：指采集时党员具有的其他民主党派身份。

九、参加党员志愿者队伍情况：指目前参加社区、居委会或村的各项志愿服务活动，本项可多选。

学历学位信息：

十、学历信息采集党员目前所取得的高中（含高中）以上学历信息，没有高中以上学历的采集最高学历，文盲半文盲等没有学习经历的在学历栏填写“其他”。
十一、学位信息集采集党员目前所获得的所有学位信息，一次学习经历中同时取得的学历和学位可以填写在同一条记录中。

家庭成员信息：
十二、家庭成员信息填写党员主要亲属的信息。

党籍信息：

十三、入党日期：指党组织批准为预备党员的时间，重新入党的党员按重新入党的时间统计。

十四、入党时工作岗位栏参照基本信息集工作岗位所选代码填写。

十五、入党时新社会阶层情况参照基本信息集新社会阶层情况代码填写。

职务信息

十六、党内职务信息主要采集党员现任和历任的党内职务情况，为多项采集。采集曾任职务时要填写职务结束日期，在任的职务可不填写职务结束日期。
十七、担任党内职务同时也是单位行政职务的情况，可只按党内职务填写。
培训信息

十八、培训信息主要采集党员参加各种党内培训的信息（一天按8学时计算）。

出国（境）信息

十九、采集党员历年来出国（境）的情况，对出国（境）逾期未归的党员，其所在党组织要负责填写该信息。
简历信息

二十、简历信息集从党员最后的学习经历开始采集，时间段要连续。

奖惩信息集（表九）

二十一、党内获奖情况不分级别，全部采集；党外获奖情况只采集获得区级及以上的信息。

二十四、纪律处分、刑事处分信息不分级别全部采集。
